
Werde Teil vom Team. Wir sind ein stark wachsendes Familienunternehmen mit acht Aus- 
landsstandorten. Unsere Kernprodukte sind Drehkolbenpumpen, Edelstahlbehälter, Separations- und 
Biogastechniken. Diese produzieren wir für unsere Industrie- und Agrarkunden auf der ganzen Welt.

Börger GmbH  
Andrea Gurtmann 
Benningsweg 24
46325 Borken-Weseke
jobs@boerger.de

Interesse?  
Wir freuen uns auf deine Bewerbung unter 
Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins.

www.boerger.de

•	ein abwechslungsreicher Aufgabenmix 
•	ein motiviertes Team, das auf Augenhöhe 

zusammenarbeitet
•	Freiraum für eigene Ideen und eine offene 

Haltung gegenüber Veränderungen

•	flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-
Möglichkeiten

•	ein sicherer Arbeitsplatz in einem 
wachsenden Familienunternehmen mit 
Weitblick

Unser Angebot an Dich:

Deine Aufgaben – mehr als klassische Vertriebsunterstützung:
•	Unterstützung im Tagesgeschäft mit 

Fokus auf strategische und operative 
Vertriebsprozesse

•	Vor- und Nachbereitung von Besprechungen, 
Kundenterminen und Geschäftsreisen

•	selbstständige Koordination von Projekten 
sowie internen Abläufen im Vertrieb

•	Erstellung von Entscheidungsvorlagen, 
Präsentationen und Reportings

•	professionelle Kommunikation mit 
internationalen Kunden, Niederlassungen 
und Partnern

•	Organisation und Steuerung von 
Messeauftritten sowie internen 
Veranstaltungen

•	erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung oder ein vergleichbares Profil

•	mehrjährige Berufserfahrung in der 
Assistenz, idealerweise in einem 
technischen oder internationalen Umfeld

•	souveränes Auftreten, Diskretion und 
Loyalität im Umgang mit sensiblen 
Informationen

•	sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
in Wort und Schrift

•	Organisationstalent, Eigeninitiative und die 
Fähigkeit, Prioritäten richtig zu setzen

•	sicherer Umgang mit MS Office, Erfahrung 
mit ERP-/CRM-Systemen von Vorteil

Das bringst Du mit:

Vertriebsassistent (m/w/d) mit sehr guten Englischkenntnissen

Du liebst es, den Überblick zu behalten, denkst mit, und gehst Dinge proaktiv an? 	
Dann passt Du perfekt zu uns. Wir suchen einen engagierten Vertriebsassistenten (m/w/d), 
der unser internationales Vertriebsteam unterstützt – mit Organisationstalent, Teamgeist und 
professionellem Auftreten. In dieser Schlüsselposition bist Du die zentrale Schnittstelle zwischen 
Führungskraft, Team und internationalen Geschäftspartnern.

WIR
SUCHEN
DICH


